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Procedura obslugi i korzystania z monitoringu wizyjnego

Podstawa prawna:

1. Konwencja Praw Dziecka - Dz.U. 1991 nr 120 poz. 526 - Konwencja o prawach dziecka, przyjeta przez Zgromadzenie Ogéline Narodéw Zjednoczonych dnia
20 listopada 1989 r.

Ustawa z dnia 10.05.2018r. o ochronie danych osobowych Dz.U. 2018, poz. 1000

3. Rozporzadzenie MENIS z dnia 31 grudnia 2002r. w sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach (Dz. U. z 2003r.,
Nr 6, poz. 69 z p6zn. zm.).

4. Ustawa z dnia 22 sierpnia 1997r. o ochronie 0s6b i mienia (Dz. U. Nr 114, poz.740 z pézn. zm. Obwieszczenie Marszatka Sejmu Rzeczypospolitej Polskiej z
dnia 23 sierpnia 2016 r. w sprawie ogtoszenia jednolitego tekstu ustawy o ochronie 0s6b i mienia Dz.U. 2016 poz. 1432

Ustawa z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dziecmi w wieku do lat 3 Dz.U. 2011 nr 45 poz. 235 z p6zniejszymi zmianami.

Statut - Uchwata nr xi/81/2011 Rady Miasta Swinoujscie z dnia 30 czerwca 2011 r. w sprawie ustalenia statutu zfobka.

Ztobek Miejski ,,Kubu$ Puchatek” posiada monitoring wizyjny, ktéry reguluje zarzadzenie nr 2/ 2018 Dyrektora
Ztobka Miejskiego w Swinoujéciu z dnia: 9.02.2018 w sprawie ,,Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego
w Ztobku Miejskim ,,Kubu$ Puchatek”

Cel zainstalowanego monitoringu wizyjnego jest okreslony w Regulaminie funkcjonowania monitoringu
wizyjnego w Ztobku Miejskim ,,Kubus$ Puchatek™

Zlobek nie posiada zainstalowanych kamer - atrap.
Ekran monitora zamontowany w miejscu ogladu obrazéw z kamer nie jest widoczny dla innych wchodzacych
0sOb do pomieszczenia.

Zabrania si¢ przebywania 0sob trzecich w pomieszczeniu w ktérym znajduje si¢ monitor i rejestrator. Osoby
trzecie i nieupowaznieni pracownicy przebywaja tylko w obecno$ci pracownika upowaznionego.

Infrastruktura zlobka, ktdra jest objeta monitoringiem wizyjnym, to:
4.1 budynek przy ul. Wyspianskiego 2 a w szczegdlnosci:

1) teren zewngtrzny:
a) brama wjazdowa, wjazd, parking, schody wejsciowe z podjazdem, schody wejsciowe
gospodarcze, wejscie do kottowni;  kamera szt. 1
b) plac zabaw i drzwi wejsciowe do budynku od strony placu zabaw; kamery szt. 2
¢) teren pomi¢dzy budynkiem a parkiem Chopina; kamera szt. 1
d) teren pomi¢dzy budynkiem a ulicg Wyspianskiego; kamera szt. 1
1) teren wewngtrzny:
a) wozkownia I; kamera szt. 1
b) wodzkownia II; kamera szt. 1
c) korytarz na parterze; kamera szt. 1
d) klatka schodowa na pietrze i korytarz ; kamera szt. 1

4.1 budynek przy ul. Wyspianskiego 12, a w szczegdlnosci:

1) teren zewnetrzny: 8 szt.

a) wjazd, parking, schody wejsciowe - kamery szt. 4

b) plac zabaw - kamery szt. 1 +2

¢) wejscie do ztobka od ul. Wyspianskiego — kamera szt. 1
1) teren wewngtrzny: 14 szt.

oddzial VI — 4 szt.
a) korytarz od strony schodéw zewnetrznych i parkingu : kamery szt. 2
b) bawialnia : kamery szt. 1
c) jadalnia: kamery szt. 1
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oddzial VII — 10 szt.
a) korytarz za drzwiami od oddziatu VI —szt. 2
b) korytarz przy szatni dzieci — szt. 4
c) wejscie / klatka schodowa od strony ul. Wyspianskiego - 2 szt.
d) jadalnia — 1 szt.
e) bawialnia —szt 1

1. Plik z materiatem archiwalnym moze by¢ przekazany upowaznionym organom — na ich pisemny wniosek.
Zasady obowigzujace przy przekazywaniu pliku z materialem archiwalnym upowaznionym organom :

Dane z zapisu udostgpnia si¢ uprawnionym instytucjom w zakresie prowadzonych przez nie czynnosci
prawnych, np. Policji, Sadom, Prokuraturze. Ptyta z materialem archiwalnym moze by¢ nagrana i przekazana
organom $cigania na ich pisemny wniosek w celu wyjasnienia prowadzonej sprawy.

1) Przedstawiciel organéw pisemnie kwituje odbior materiatu — protokétem przekazania.

W pokwitowaniu odbioru zaznacza znaki szczegélne materialu: nr kamery- okreslenie miejsca i czasu
zdarzenia. Protokoét przekazania przechowywany jest w dokumentacji ,,Monitoringu wizyjnego”
stanowigcego zatacznik ,,Polityki bezpieczenstwa informacji”. Do przegrywania materiatu archiwalnego z
rejestratora upowazniony jest informatyk lub osoba wskazana przez dyrektora.

2) Osobami uprawnionymi do cigglej obserwacji monitoringu a w szczegolno$ci w godzinach
wieczornych i nocnych jest ‘Zaktad Uslug Ochrony Osob i Mienia KONWOI s.j. ul. Wojska Polskiego
1/19, 72-600 Swinoujscie.

a) W przypadku niepokojacych sytuacji:

e w otoczeniu ztobka pracownicy firmy ,,Konwdj” interweniuja na biezgco.

e wngtrza budynku pracownicy firmy ,Konwdj” powiadamiaja pracownika ztobka ( dozorcg) a
nastepnie wspdlnie wchodza do placéwki; odnotowuja zdarzenie w dzienniku i  podejmuja
niezwtocznie czynnosci wyjasniajace.

1) Obserwacji czasowej — wybiorczej monitoringu dokonuje pracownik sekretariatu, ktory w
przypadku zaobserwowania sytuacji niepokojacych w czasie godzin pracy placowki - informuje
dyrektora lub jego zastepce i odnotowuje w dzienniku systemu.

2) Osoba uprawniong do przegladania monitoringu jest pracownik sekretariatu. Wglad w zapisy
monitoringu moze mie¢ rowniez inny upowazniony pracownik, ktorego zapis dotyczy. W przypadku
zarejestrowania wypadku — inspektor BHP.

3) Osoba obserwujaca biezace zapisy i osoby przegladajace zapisy zobowigzane
sa do nieujawniania danych zarejestrowanych przez monitoring. Dziennik systemu jest materiatem
poufnym i wglad do niego majg osoby upowaznione przez dyrektora.

6. Pehny obraz z monitoringu przechowywany jest na dysku twardym przez max. 14 dni.

7. Konserwacje urzadzen monitorujacych i systemu przeprowadza pracownik Zaktadu Ushug Ochrony Osob i

Mienia KONWOIJ zgodnie z zawarta umowa.

8. Prawo do ustalenia badz zmiany hasta dostepu ma tylko dyrektor i administrator sieci informatyczne;j.



