Procedura przyprowadzania i odbioru dzieci (2024 /2025r.)

Zlobek zapewnia dzieciom pelne poczucie bezpieczenstwa —zaréwno pod wzgledem
fizycznym jak 1 psychicznym.

Za poczucie bezpieczenstwa dziecka oprocz opiekuna i innych pracownikow ztobka w rownej
mierze odpowiadajg rodzice i opiekunowie prawni. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do 1
ze 7tobka odpowiadaja rodzice / prawni opiekunowie.

Cel:

Okreslenie szczegotowych obowiazkow rodzicow i personelu w Ztobku podczas
przyprowadzania do Ztobka 1 odbierania ze Ztobka dziecka przez rodzicow/prawnych
opiekundéw lub upowazniong przez nich osobe¢ zapewniajaca dziecku petne bezpieczenstwo.
Zakres:

Procedura dotyczy zasad postgpowania w czasie sprawowania opieki nad dzieckiem od

momentu przyprowadzenia do Ztobka czyli przekazania dziecka w rece opiekuna w Ztobku,
do momentu odebrania dziecka ze Ztobka czyli przekazania dziecka w rece rodzicow.

1. Przyprowadzanie:

1) W ztobku obowigzuje elektroniczna ewidencja obecnosci dzieci. W dniu pierwszego
pobytu dziecka w ztobku, Rodzic otrzymuje indywidualny numer kodu
identyfikacyjnego do rejestratora elektronicznej ewidencji obecnos$ci dzieci. Rejestrator /
czytnik umiejscowiony jest na §cianie w dogodnym miejscu. Po wejsciu do ztobka rodzic
wprowadza numer kodu do rejestratora / czytnika — przez co zostaje zapisana w jego
pamigci obecnos$¢ i czas przyprowadzenia dziecka. Przed wyj$ciem dziecka ze ztobka
ponownie rodzic wprowadza numer kodu do rejestratora — przez co zostaje zapisana w
jego pamigci godzina wyjscia i czas pobytu dziennego.

2) Rodzice / prawni opiekunowie rozbieraja dziecko z odziezy wierzchniej w szatni i
powierzaja dziecko opiekunowi oddziatu zglaszajac jego obecnosc.

3) Odpowiedzialno$¢ opiekuna rozpoczyna si¢ z chwilg wprowadzenia dziecka do Sali i
konczy si¢ z chwilg odebrania dziecka przez rodzica / prawnego opiekuna

4) Rodzice/prawni opiekunowie maja obowiazek przyprowadzenia do Ztobka dziecka
zdrowego. Wszelkie dolegliwosci dziecka zobowigzani sg zglasza¢ opiekunowi i udziela¢
wyczerpujacych informacji na ten temat.

5) Opiekun przyjmujacy dziecko do oddziatu kontrolnie sprawdza temperaturg ciata dziecka
termometrem bezdotykowym. W przypadku stwierdzenia podwyzszonej temperatury ,
opiekun ma prawo odesta¢ dziecko do domu. Opiekun réwniez ma prawo odesta¢ dziecko
do domu w przypadku kaszlu, kataru ropnego, zapalenia spojowek, biegunki itp.

6) Rodzice lub upowaznione osoby przed wejsciem dziecka do sali zabaw sprawdzaja czy
dziecko nie wnosi przedmiotéow , zabawek niedozwolonych, lub zagrazajacych
bezpieczenstwu.

7) Opiekun umozliwia dziecku pozegnanie si¢ z rodzicem w sposob, jaki preferuje, wspiera
rodzica, ktory ma trudnosci z rozstaniem z dzieckiem, umozliwia dziecku przynoszenie
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rzeczy osobistych, ktore sg dla niego wazne, itp. zabawki, przytulanki, poduszki, dziecko
moze je mie¢ ze sobg tak dtugo, jak chce.

Rodzice/opieckunowie nie moga zezwoli¢, by ich dziecko samodzielnie wchodzito do sali
zabaw, biorgc na siebie petng odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo swojego dziecka w
czasie przechodzenia z szatni do sali zabaw.

Personel Ztobka nie ponosi odpowiedzialno$ci za Zycie, zdrowie i bezpieczenstwo dziecka
pozostawionego przez rodzicow/opiekundw na terenie Ztobka.

10) Odpowiedzialno$¢ za bezpieczenstwo dziecka pozostajacego pod opieka innej osoby

wskazanej przez rodzicow w upowaznieniu ponoszg rodzice.

11) Opiekun kazdej grupy jest zobowigzany do prowadzenia ewidencji numerow
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kontaktowych rodzicow, prawnych opiekundéw dzieci oraz oséb upowaznionych pisemnie
przez rodzicéw do odbioru dziecka.

2. Odbior:

Obowiazkiem opiekuna jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobe

wskazang w upowaznieniu.

Rodzic obowigzany jest do poinformowania upowaznionej osoby do odbioru dziecka o

obowigzujacych w zlobku procedurach wprowadzania, pobytu i odbierania dziecka.

Opiekun ma prawo odmowi¢ wydania dziecka rodzicowi lub upowaznionej osobie

bedacej w stanie nietrzezwym, zachowujacej si¢ agresywnie lub pod wptywem srodkoéw

odurzajacych

Jesli dziecko bedzie si¢ opierato, ptakalo lub z innych przyczyn nie bedzie cheiato wyjsé

ze Zobka z upowazniong osobg przez rodzicéw, nadal pozostanie pod opieka opiekuna,

ktéry niezwlocznie skontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami w celu ustalenia dalszego
postepowania.

Zobek nie wydaje dziecka na prosbe rodzica/ prawnego opiekuna zgtaszana telefonicznie.

— W przypadku losowym , gdy dziecko nie moze by¢ odebrane przez osobe wskazang w
upowaznieniu wydanie dziecka moze nastapi¢ na podstawie jednorazowego
pisemnego lub ustnego upowaznienia przez rodzica innej wskazanej osoby . Ustne
dyspozycje opiekun odnotowuje w dokumentacji dziecka (Imi¢ i nazwisko, numer i
seria dowodu osobistego, PESEL — osoby upowaznionej do odbioru dziecka);

— Woydanie dziecka osobie upowaznionej przez rodzicoéw nastepuje po okazaniu przez t¢
osob¢ dowodu osobistego.

— Przy odbiorze rodzice lub inna upowazniona osoba sprawdzaja czy dziecko nie wynosi
przedmiotow , ktore do niego nie naleza.

W sytuacjach losowych , gdy rodzic, prawny opiekun lub upowazniona osoba nie zgtosi

si¢ po dziecko po uptywie czasu pracy oddziatu ztobka, opiekun kontaktuje si¢

telefonicznie z rodzicami dziecka i ustala inny sposob odbioru dziecka.

— W przypadku, gdy pod wskazanymi numerami telefonow praca, dom nie mozna
uzyskac¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw, prawnych opiekunoéw, opiekun
oczekuje z dzieckiem w zlobku nie dluzej niz 15 min. od chwili zamknigcia ztobka..

— W razie wyczerpania wszystkich mozliwo$ci odbioru dziecka przez rodzicow,
prawnych opiekunow lub osoby upowaznionej pisemnie, opiekun ma obowigzek
powiadomi¢ o zaistniatej sytuacji dyrektora ztobka oraz skontaktowac si¢ z policja.
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— Z przebiegu zaistnialej sytuacji opiekun sporzadza protokédt podpisany przez
swiadkow, przekazany do wiadomosci dyrektora.

Zyczenie rodzicow dotyczace nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicéw musi by¢é

poswiadczone przez orzeczenie sadowe.

Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg przekaza¢ aktualne telefony kontaktowe.

3. Nieodebranie dziecka ze Zlobka lub zgloszenia sie po dziecko osoby niemogacej
sprawowac opieki.

Dzieci ze Ztobka powinny by¢ odbierane najpozniej do godziny 16:20

W przypadku braku mozliwoéci odbioru dziecka ze Ztobka (w godzinach pracy Ztobka —
sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie zobowigzani sa do poinformowania
telefonicznego o zaistniatej sytuacji oraz do uzgodnienia innego sposobu odbioru.

W przypadku, gdy dziecko nie zostanie odebrane po uptywie czasu pracy Ztobka, opiekun
w Ztobku zobowiazany jest powiadomié telefonicznie rodzicéw lub osoby upowaznione
do odbioru o zaistniatej sytuacji.

W przypadku gdy pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondéw (praca, dom, tel.
komorkowy) nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub os6b
upowaznionych do odbioru dziecka opiekun powiadamia dyrektora Ztobka o sytuacji.

Dyrektor podejmuje decyzje o powiadomieniu Policji z prosba o podjecie dalszych dziatan
przewidzianych prawem, tgcznie z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym, lub

Z przebiegu zaistnialej sytuacji sporzadza si¢ protokot zdarzenia, podpisany przez
swiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora.

Catos¢ zdarzenia odbywa si¢ pod nadzorem Policji. CzynnoS$ci zwigzane z umieszczeniem
dziecka np. w Pogotowiu Opiekunczym podejmuje Policja.
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4. Odbiér dziecka ze Zlobka przez rodzicéw rozwiedzionych, zyjacych w separacji
lub w wolnym zwiazku.

Opiekun w Ztobku wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli ma on zachowane prawa
rodzicielskie, o ile postanowienie sagdu nie stanowi inaczej.

Jesli do Ztobka zostanie dostarczone postanowienie sadu o sposobie sprawowania przez
rodzicow opieki nad dzieckiem, opiekun Ztobka postepuje zgodnie z tym
postanowieniem.

Kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru,
opiekun powiadamia dyrektora Ztobka i rodzica/opiekuna sprawujacego opieke nad
dzieckiem.

W sytuacji kryzysowej, itp. ktotnie rodzicow, wyrywanie sobie dziecka, itp. opiekun lub
dyrektor powiadamia policje.
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5. Préby odbierania dziecka ze Zlobka przez rodzica (opiekuna prawnego)
bedacego pod wplywem alkoholu lub innych substancji odurzajacych (np.

narkotykow).

Opiekun Ztobka stanowczo odmawia wydania dziecka ze Ztobka w przypadku, gdy stan
osoby zamierzajgcej odebra¢ dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub przejawia
agresywne zachowanie i nie jest ona w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. W tym
przypadku opiekun wzywa drugiego rodzica lub inng upowazniong do odbioru dziecka
osobe.

Opiekun powiadamia dyrektora Ztobka, ktory wydaje dyspozycje, majace na celu
odizolowanie dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wptywem alkoholu lub
innych substancji odurzajacych (np. narkotykow).

Po zdarzeniu dyrektor Ztobka lub opiekun przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu
wyjasnienia zaistniatej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okre§lonych
w niniejszych procedurach.

W przypadku, gdy sytuacja odbioru dziecka przez rodzica - opiekuna bedacego pod
wpltywem alkoholu lub narkotykéw powtarza sie, dyrektor Ztobka lub opiekun powinien
rozpoznac sytuacje domowg i rodzinng dziecka 1 jezeli zachodzi taka koniecznos¢,
powiadomi¢ sad rodzinny o wglad w sytuacje rodzinng dziecka.

Na podstawie:

ustawy z dnia 4 lutego 2011 r. o opiece nad dzie¢mi do lat 3 (t.j. Dz.U z 2023 r. poz. 204),
rozporzadzenia Ministra Rodziny i Polityki Spotecznej z dnia 19 wrzesnia 2023 r. (Dz.U. z 2023 r.
poz.2121)-§ 7.1, w sprawie standardéw opieki sprawowanej nad dzie¢mi w wieku do lat 3
rozporzadzenia MENIS z dnia 31 grudnia 2002 roku w sprawie bezpieczenstwa i higieny w
publicznych i niepublicznych szkotach i placdwkach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 1604 ze zm.),

ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (t.j. Dz.U. z 2023 r. poz. 1047 ze zm.).



